济南大学生物科学与技术学院文件
生科教字〔2016〕 1号

生物科学与技术学院试卷出题及印刷要求(试行)
1、 每门课必须建立试卷库（>10套），题型不少于5个，每学期根据教学内容调整及时补充试卷库。

2、 课程考试试卷内容应覆盖教学大纲、授课计划所有内容、要有考核区分度。

3、A、B卷重复率不能超过20%，连续两个学年的试卷重复率不能超过30%，连续三、四年内试卷重复率不能超过50%。

4、试卷答案应给出一种或几种参考答案及其对应的得分点。

5、印刷规范及流程见附件。

(1)试卷模板见附件1
(2)试卷印刷流程见附件2
6、本规定自2016-2017学年第一学期开始实施。

7、本规定如与学校颁布的有关规定相抵触，以学校的规定为准。

8、本规定由学院教学指导委员会负责解释。
生物科学与技术学院
2016年9 月26日
生物科学与技术学院教学管理办公室 2016 年 月  日印发

附件1 ：
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附件2：

期末考试试卷印刷操作流程

	命题教师将试卷一式2份及填写好的《济南大学生物科学与技术学院课程考核命题审批表》送教研室主任审核，教研室主任在审批表和其中1份试卷上签字



	系主任对试卷进行审核，并在《命题审批表》和教研室主任签字的试卷上签字



	教学办主任对试卷进行审核，并在《命题审批表》和系主任签字的试卷上签字，并存档



	命题教师到教学办填写《济南大学试卷印刷通知单》，教学办主任编号、签字、盖章，命题教师到印刷厂印刷试卷



	教学办将本学期试卷印刷通知单上联，即开课学院留存联送教务处


备注：试卷保密工作由命题教师、教研室主任、系主任、教学办主任负责。
