济南大学生物科学与技术学院文件
生科教字〔2016〕8 号

生物科学与技术学院课程教学规范(试行)
1、教案：由课程负责人牵头，按照教学大纲要求，课程组进行研讨确定讲授章节的重点、难点，并在教案中体现。

2、备课：实行课程组集体备课。负责每门课程的所有老师一起备课、说课。教研室主任负责，至少每两周组织一次教研室活动，形成教研室活动记录。

3、课堂组织形式：丰富课堂组织形式，包括随堂测验、分组讨论、播放自己在实验中录制的视频（实验课中逐步实现理论讲授与操作观察的同步）等。并通过网络交流、问卷等形式对教学效果进行反馈和反思。

4、课堂纪律：授课教师与学生建立良好沟通，通过提问等方式调控课堂纪律。对于学生玩手机、睡觉、交头接耳等行为应进行及时提醒和制止。

5、上课时教师须携带教材、教案、课件、答疑记录等相关教学材料。

6、学业导师：学业导师每月至少与学生见面一次，并形成学业导师指导学生记录。（推荐樊祥宇老师担任学业导师班班长，负责记录的检查及更好发挥学业导师的作用）。

7、新生研讨课：实现大一新生全覆盖，研讨课重点是探讨学科专业发展前沿，同时侧重解决学生高中到大学的角色转换与学习适应问题。

8、课程组设置：课程组通常由3人及以上组成，设一课程负责人、 2位及以上主讲教师。

9、本规定自2016-2017学年第一学期开始实施。

10、本规定如与学校颁布的有关规定相抵触，以学校的规定为准。

11、本规定由学院教学指导委员会负责解释。
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