济南大学生物科学与技术学院文件
生科教字〔2016〕6 号

生物科学与技术学院教研室活动规范(试行)
1、教研室活动计划由教研室主任负责制定。

2、每两周开展一次教研室活动。

3、教研室活动记录格式要求：

（1）纸质版封面各项信息须准确、详细填写。

（2）每次活动记录的信息填写完全，包括：活动主题、参加教师、请假教师、地点、时间等。

4、记录内容包括活动目的、主要内容、活动形式、活动总结等。

5、教研室活动记录作为教学运行材料在学期末由教研室主任收齐后交教学办归档保存。

6、本规定自2016-2017学年第一学期开始实施。

7、本规定如与学校颁布的有关规定相抵触，以学校的规定为准。

8、本规定由学院教学指导委员会负责解释。
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