济南大学生物科学与技术学院文件
生科教字〔2016〕9 号

生物科学与技术学院实践教学规范(试行)
实践教学是高校人才培养的重要环节，建院以来,学院逐步完善实习基地建设，保证了专业实习工作更加有序地运转。为使实践教学工作顺利进行，根据学校相关规定，我院实践教学过程中遵照以下规范：
（l）实践教学准备
每次实习前成立实习指导小组,全面负责实习的具体工作，根据教学大纲确定实习单位，与实习单位指导老师联合制定详细可行的实习计划。实习前召开学生动员大会,领队老师对实习工作做详细安排,对学生宣读《济南大学学生实习守则》，讲解实习过程中的注意事项。
（2）实践教学课程指导
实习指导教师要根据实习计划及教学大纲要求对实践过程逐日做出周密安排,全面负责所带学生的实践过程指导，包括实习前的资料查阅、实习过程中安全和相关专业知识指导等；通过精心组织、严格管理、认真指导,协调好与实习单位的关系,使实习工作得以顺利开展；指导教师要与实习单位紧密配合,共同完成学生的实习工作。
（3）实践课程考核标准
实习指导教师应综合学生的实习态度、实习表现、纪律考勤、实习报告撰写等方面的情况，实事求是地评定学生的实习成绩。实习结束后，指导老师要认真做好实习总结工作，撰写实习总结。
本规定自2016-2017学年第一学期开始实施，由学院教学指导委员会负责解释。本规定如与学校颁布的有关规定相抵触，以学校的规定为准。
生物科学与技术学院
2016 年 9 月 26日
生物科学与技术学院教学管理办公室 2016 年 月  日印发

附件：
济南大学学生实习守则
实习是理论联系实际，使学生获得专业知识和管理知识，巩固所学理论知识，培养独立工作能力，增强集体观念和劳动观念的重要实践性教学环节。为使实习工作顺利进行，学生必须遵守如下规定：
一、学生在实习期间必须听从实习指导教师的指导，按照实习计划的要求全面完成学习任务。
二、严格遵守实习单位的各项规章制度。按时上下班，不得无故缺席。凡无故旷工一天者，按旷课六学时计算，并按《济南大学学生违纪处分条例》处理。
三、学生因事因病不能参加实习，必须持有关单位或医疗部门的证明向指导老师请假。病事假天数超过实习总天数1/3者，实习成绩作不及格处理。所缺学分须重修，补实习所需一切费用原则上自理。
四、学生擅自不参加实习，无故缺勤率达总实习天数1/4以上者，实习成绩作不及格处理，并不准补实习。如本人确有悔改表现经学校实验教学与条件装备处批准，可给予一次补实习机会，补实习一切费用均自理。
五、学生实习要确保安全，应严格遵守安全操作规程，注意爱护保养机器设备，未经许可不得擅自操作机器设备。在实习期间，学生因违反实习纪律和安全规则造成自身伤害由学生本人负责，造成他人伤害或国家的经济损失，由学生本人及家长承担经济和法律责任。
六、学生应将每天实习观察的结果收集整理，认真记入实习日记。对实习涉及到的保密内容，应遵守保密制度，严格防止机密泄漏。
七、学生在实习过程中，要虚心向工人师傅和工程技术人员学习。热爱劳动，爱护公物。在完成实习任务的情况下，主动协助实习单位做一些力所能及的公益劳动。注意搞好实习单位和住宿单位及兄弟院校师生的关系。
